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Tjekliste til praktiksted
Til virksomheder, der har praktikanter
Det er vigtigt, at I som praktiksted får taget godt imod eleven, så eleven føler sig tryg og godt tilpas. Det er også vigtigt, at I som praktiksted kan håndtere praktikophold effektivt og fremstår som en sund og spændende virksomhed.
Med denne tjekliste ved hånden er I godt på vej. God fornøjelse!
Business Aabenraa S/I
www.businessaabenraa.com
Telefon 73622020

	Tjekliste - Erhvervspraktik
	Ansvarlig hos os
	Ok

	Har vi tid til at tage praktikanter? 
Ved vi, hvor mange praktikanter vi kan tage imod, og hvornår? 
Tager vi godt imod henvendelser fra elever - også når vi siger nej? 
	
	

	Velkomstmail til praktikant
Har vi en velkomstmail klar, som sendes til praktikanten inden start? 
Download eksempel. Mailen bør indeholde:
- Hvem er praktikantens kontaktperson? 
- Mødetid og sted - Hvor og hvornår skal praktikanten møde ind?
- Praktiske oplysninger (f.eks. tøj anvisninger, pauser og frokost)?
	
	

	Plan 
Har vi en plan til praktikanten? Download eksempel her. 
Download øvrig inspiration til aktiviteter. Se ’opgave til praktikant’ links.
Husk den første dag en præsentation af relevante medarbejdere (hvem er hvem og laver hvad) og virksomheden (rundvisning og hvor finder jeg hvad).
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