Inspiration til mail til praktikant - sendes forud for praktikugen 

Kære … 
Jeg hedder xxx, og jeg er den, som skal sørge for, at dit praktikophold hér ved xxxx får en god begyndelse. Derfor sender jeg denne mail med en række oplysninger.

Dit praktikophold gennemføres fra den xx til den xx., og din kontaktperson i praktikperioden er xxxx. Når du møder den første dag kl. 09.00, så spørger du efter xx i receptionen.

Vi har sammensat en plan til dig, sådan at du véd, hvad der venter dig. Planen er vedhæftet denne mail. Hver dag er der frokostpause mellem kl. xx-xx. Du skal huske at medbringe en madpakke. 

Hvis du har spørgsmål inden din praktikstart, eller til noget af det jeg har skrevet til dig, så ringer du bare til mig. Ellers ses vi mandag den xx. xxx kl. xxx. 
Vi glæder os til at lære dig at kende og håber på at give dig et godt praktikophold.

Med venlig hilsen
xxx
